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1. Starten des Geschéaftsvorfalls Mittelabruf

Dieser Leitfaden dient als Uberblick tiber die notwendigen Schritte fir die Erstellung eines Mittel-
abrufs. Da hierzu u.a. auch die Beleglisten und Vergabedokumentationen gehéren, handelt es sich
um den umfangreichsten Geschaftsvorfall (GVF) im Rahmen des IFB-Kundenportals.

Bei EFRE-Mittel-kofinanzierten Vorhaben gilt grundsétzlich das Kostenerstattungsprinzip, d.h. vor-
schissige Zahlungen werden nicht geleistet. Ein Mittelabruf muss mind. einmal pro Projektjahr ein-
gereicht werden. Der Turnus und die Fristen fur lhr Vorhaben finden Sie in dem Bewilligungsbe-

scheid.

Bitte beachten Sie dabei die Reihenfolge:

Wurde lhr Antrag bewilligt, was an dem Status ,Bewilligt erkennbar ist, und hat Ihr Antrag
nur Sachkosten, kdnnen Sie mit dem GVF Mittelabruf direkt starten.

Sollte Ihr Vorhaben Personalkosten haben, bearbeiten Sie bitte zuerst den GVF Projektper-
sonal verwalten. Der GVF Projektpersonal verwalten muss zwingend vor dem GVF Mit-
telabruf von lhnen angelegt und vom Team der IFB freigegeben werden, d.h. der GVF Pro-
jektpersonal verwalten muss den Status ,Abgeschlossen® haben. Weitere Hinweise zu die-
sem Thema finden Sie in dem Leitfaden des GVF Projektpersonal verwalten.

Sie kdnnen zwar mehrere Mittelabrufe parallel anlegen, es kann aber jeweils nur einer ein-
gereicht werden. Wir bitten Sie beim Einreichen auf die korrekte zeitliche Reihenfolge zu
achten.

Bei Fragen zum Mittelabruf kontaktieren Sie gern lhre Ansprechperson in dem IFB-Team der Vor-
Ort-Kontrolle (auch fir PROFI Transfer P's),

Hinweise:

Beim Navigieren benutzen Sie bitte nicht den ,Zuriick®-Pfeil des Browsers, sondern den Pfeil
des Kundenportals.

Bitte beachten Sie die automatische Logout-Funktion, wenn Sie 30 Minuten keine Aktion
mehr im Kundenportal ausgefihrt haben. Es reicht ein Klicken mit der Maus, um den
Countdown wieder zurtickzusetzen.

Ein angefangener GVF wird automatisch (auch beim Logout) in seinem aktuellen Zustand
gespeichert, sodass Sie nach erneuter Anmeldung hieran weiterarbeiten kénnen.

Unter ,Forderungen®, ,Meine Foérderungen®, ,Laufende Antrage” bei dem bewilligten Antrag finden
Sie alle GVF, die zu diesem Antrag gehodren. Unter ,weitere Schritte“ konnen Sie einen neuen
GVF Mittelabruf anlegen.
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2. Prozessschritt Informationen

Nach dem Starten des GVF Mittelabruf gelangen Sie unter Punkt 1 auf eine Informationsseite.
Bitte lesen Sie diese Informationen sorgfaltig, bevor Sie auf WEITER klicken.

IF8 " sshboard f

ABUK wderwngen Aufgaben ~rice Dokumentenablage Vermaltung

Mittelabruf

e o
Informationen

Informationen

Von der folgenden Seite aus (Punkt 2) konnen Sie nun mit der Erfassung des Mittelabrufs starten.
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3. Prozessschritt Formulare

Der Prozessschritt Formulare ist in verschiedene Teile untergliedert, in die Sie direkt einsteigen
koénnen.

Sie finden in den jeweiligen nachstehenden Kapiteln Hinweise zu den hochzuladenden Unterlagen
untergliedert in Projektpersonal (S. 7), Vergaben (S. 11) und Belege (S. 12), Erlése und Einnah-
men (S. 28), Projektbericht, Indikatoren und Kommunikationsmaf3nahmen (S.28), Erklarungen
(S.38). Bitte beachten Sie auch die Hinweise der einzureichenden Unterlagen in Ihrem Bewiilli-
gungsbescheid.

3.1 Projektpersonal
Bitte auf PROJEKTPERSONALLISTE OFFNEN Kklicken.

I8,

Mittelabruf
TI00ZTEE-3

] 4
Fermulasrs

i L Frajektpericnal (informatorich) 2. Wergal 3. Beleghil L R

>

PROMETPERSOHALLISTE OFFHEN

Dhirch BEckan aaf dir Bustt oo Projebtpsrionalicts sFren merdes S direkt w die
Beorbeitung =sitergalsitat

Sis kanran jsdensit dis Brwbsitong de Coachaftivarfallsn wisder Uber dis Huvgatica
werlasren. [ha arforaten Dedem vond avlomatineh ||-1P-|rl--.-l

Eine zuvor angelegte Projektpersonalliste kann von hier aus aufgerufen werden. Die Projektperso-
nal-Ubersicht wird nur im read-only-Modus angezeigt; eine Bearbeitung des bereits genehmigten
Projektpersonals innerhalb des GVF Mittelabruf ist nicht mdglich.

Sollte im Laufe des Projektes neues Personal hinzukommen, muss vor Erstellung und Einreichung
des GVF Mittelabrufs ein neuer GVF Projektpersonal verwalten angelegt werden.

Achten Sie auch darauf, dass im Fall von Verlangerungen von befristeten Arbeitsverhaltnissen
neue Genehmigungen erforderlich sind. Der GVF Projektpersonal verwalten muss vom IFB-
Team der EU-Férderung oder der Innovationsférderung (nur fir PROFI Transfer ') gepruft und
genehmigt werden. Selbstverstandlich durfen Sie Personalausgaben, die im Bewilligungszeitraum
angefallen sind und noch nicht gemeldet wurden, nachtraglich auch bis zum letzten Mittelabruf
melden.
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Im Falle einer Namensanderung eines Mitarbeiters oder einer Mitarbeiterin ist es nicht erforderlich,
diese Person neu im Kundenportal fur den Projekteinsatz anzumelden. Bitte vermerken Sie in die-
sem Fall lediglich monatlich auf den Stundennachweisen bzw. auf der Erklarung Uber den Perso-
naleinsatz mit festem Stellenanteil im Projekt beide Namen. Dies erleichtert uns die Zuordnung.
Die bereits angemeldete Person wird im Kundenportal unter dem urspringlichen Namen wahrend
der gesamten Projektlaufzeit fortgefuhrt.

Hinweis 1: Es kdnnen ausschliel3lich Personalausgaben fiir bereits genehmigtes Projektperso-
nal abgerechnet werden.

Hinweis 2: Bei jedem Mitarbeiter muss ein Formular Stundennachweis / fester Stellenanteil dop-
pelt unterschrieben vorgelegt werden (doppelte Unterschrift: Mitarbeiter und Vorgesetzte. Abwei-
chungen mit den Prifern besprechen).

Hinweis 3: Lohnjournale aller Mitarbeiter sollten flir den gesamten abrechenbaren Zeitraum vor-
gelegt werden

Siehe auch Kapitel 3.5 Personalkostenabrechnung mit Stundenzetteln / Personalkostenabrech-
nung mit festem Anteil

3.2 Vergaben

Im Mittelabruf missen, falls vorhanden, Vergaben erfasst werden, um diese dann mit abrech-
nungsrelevanten Belegen zu verknipfen.

Bei Vorhaben mit Restkostenpauschalen ist keine Erfassung von Vergabedokumentation erforder-
lich. In dem Fall klicken Sie nun auf WEITER, um zur Belegliste zu kommen.

Um die Vergabeliste zu initiieren, bitte erst auf VERGABELISTE OFFNEN klicken. Uber NEUE
VERGABE konnen die Angaben zu jedem Vergabeverfahren erfasst werden. Achten Sie darauf,
dass pro Vergabeverfahren entsprechend eine Dokumentation im IFB-Kundenportal hochgeladen
werden muss.
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¢ Vergabe

72004038-2
Detailansicht
Vergabeinformation
Vergabenummer
2

Forderungen

Aufgaben

Referenz des Vergabeverfahrens (z.B. Aktenzeichen)*

Gegenstand der Lieferung/Leistung”

Verschénerung der Pflanzenanlagen

Verfahrensart®

Details Verfahrensart

Nationale Vergabe

Details Verfahrensart®

Auftragnehmer®

Pflanzen GmbH

Steuer-ID Auftragnehmer®

12345

Auftragswert (netto, geschatzt)®

EUR

Auftragssumme*

EUR

Datum Auftragserteilung®

01.12.2024

IFB
HAMBURG |

I Hamburgische
Investitions- und
Foérderbank

Service & Support Q M =

Dokumentenablage Verwaltung

-7000000421
® 27:10

@

2.000,00

2.000,00

Wurde der Auftragnehmer (mit derselben oder einer vergleichbaren Lieferung/Leistung) bereits

zuvor beauftragt? (Folgeauftrag)®

Ja

® Nein

Ist eine weitere Beauftragung des Auftragnehmers (mit derselben oder einer vergleichbaren

Lieferung/Leistung) geplant?”

Ja

® Nein
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Informationen lber andere Anbieter und Angebote

Zweitbester Bieter

Zweitbestes Angebot

EUR

Drittbester Bieter

Dritthestes Angebot

EUR

Kommentar und Erklérung

Ich bestdtige / Wir bestatigen, dass fir diese Vergabe zwischen Auftraggeber und
Auftragnehmer kein Interessenkonflikt gem. Art. 61VO (EU) 2018/1046 (EU-
Haushaltsordnung), §§ 20, 21 HmbVwWTG vorliegt.

Wenn nicht zutreffend, bitte hier erlautern:®

Erlauterung

Sollten Sie weitere Anmerkungen zu diesem Vergabeverfahren haben, erfassen Sie diese bitte

hier:

Verwaltungsinfermationen

Die Eingabe und die Unterlagen zu diesem Vergabeverfahren wurden von der ersten Priifinstanz

plausibilisiert &

e

* Pflichtfelder

Nachweisdokumente
Vergabedokumentation®

(¥ DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

Bitte Dateien iiber Dialog oder Drag&Drop auswihlen.

Sie kénnen maximal 20 Dateien hochladen (noch 20 verfiigbar).
Die maximale Dateigrofe betragt 4,9 MB.
Sie kdnnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

@ Bitte laden Sie die vollstindige Vergabedok ion in magli geringer Dateigréfe an den dafiir

vorgesehenen Stellen hoch. Die Dateinamen sollten maglichst kurz sein und sich auf den Inhalt des.

duna. Aufford: botsabaabe. Anaeb

A
g zur

Dokuments beziehen (z.B. Vergabevermerk, Markterk

Zuschl; Bewer ix.

SPEICHERN

10
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Hinweise:

- Bitte Uberprufen Sie, ob Sie alle Vergabeverfahren erfasst haben, die in Zusammenhang mit
Ausgaben aus dem aktuellen Mittelabruf stehen. Sollten Sie bei der Erfassung der Belegliste
feststellen, dass Sie doch einige Vergabeverfahren nicht erfasst haben, kénnen Sie auch
durch die Belegliste auf die Erfassung von Vergabeverfahren zuriickkommen, bevor Sie den
GVF Mittelabruf einreichen. Die Vergabeliste wird entsprechend aktualisiert.

- Es st nicht erforderlich, bei jedem Mittelabruf die komplette Liste von Vergabeverfahren neu
hochzuladen, sondern Sie kdnnen auf schon erfasste Vergabeverfahren zurtickgreifen.

- Eine erfasste Vergabe muss von der zustandigen Person des IFB-Teams Vor-Ort-Kontrolle
geprift werden. Die Prifung der Vergaben erfolgt im Rahmen der Mittelabrufprifung. Wenn
ein Vergabeverfahren schon gepruft wurde, ist ein Hakchen beim Punkt ,Verwaltungsinfor-
mationen“ neben ,Ja“ gesetzt (Siehe Bild oben in der roten rechteckigen Form). Sobald die
Prifung erfolgte, ist es nicht mehr mdglich, die Dokumentation dieses Vergabeverfahrens zu
andern (z.B. im Fall von Nachtragen). Sollte diese aber erforderlich sein, erfassen Sie bitte
eine neue Vergabe.

e
Vergnhen - Ubersicht

VERGAREN VALIE RUSLSHEMLE R (D)

Vergaben - Ubersicht

HELE YERCABE
Wergabeliste

M Slatus Leintarsgugeneralend Var{ahren Warfahrwrart Exlagaraabl Lawhan

Zu einer Vergabe gehort:
1. Ihr Vergabevermerk

2. Alle Unterlagen, die das Vergabeverfahren dokumentieren (z.B. Aufforderung der Ange-

botsabgabe, eingereichte Angebote; Auswahlverfahren, Bestellung, Wareneingang,
Rechnung, Zahlung ggf. Gutschriften.

Eine Vergabe muss vollstédndig im Kundenportal hochgeladen werden.

Uber WEITER gelangen Sie zum nachsten Schritt.

11
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3.3 Belegliste

Uber BELEGE OFFNEN konnen Sie die Belegliste bearbeiten. Bitte benutzen Sie die Belegliste,
um die Angaben bzw. die Dokumentation pro Beleg fir die fiir das Vorhaben angefallenen Ausga-
ben zu erfassen.

IFB | e 2 ®

HAMBURG | o Dashboard Forderungen Aufgaben Service Dokumentenablage Verwaltung = I L

¢ Mittelabruf
72002788-3 h 0 29:55

6 Formulare A

¥) 1. Projektpersonal (informatorisch) ~) 2.Vergaben [& 3. Belegliste %) 4. Mittelabruf

®) 5. Erklarungen

>

BELEGE OFFNEN

(i) Durch Klicken auf den Button "Belege 5fnen” werden Sie direkt in die Bearbeitung
weitergeleitet.
Sie kinnen jederzeit die Bearbeitung des Geschiftsvorfalles wieder liber die Navigation

verlassen. Die erfassten Daten sind sutomatisch gespeichert.

Uber NEUER BELEG kann jeder Beleg erfasst werden. Es gibt unterschiedliche Kostenarten und
Kombinationen. In den folgenden Seiten werden Sie eine Ubersicht fiir die Abrechnung von
Fremd- und Sachkosten, Personalkosten, Pauschalkosten bekommen. Sollte Ihr Vorhaben ohne
Fremd- und Sachkosten bewilligt werden (z.B. mit Restkostenpauschale), bitte ignorieren Sie das
Kapitel 3.4 zum Thema Fremd- und Sachkosten.

Wenn Sie |hre Belege hochladen:

muss jedem Zahlungsnachweis eine Rechnung angehdrig sein.

muss die Projektzugehdrigkeit erkenntlich sein.
muss der Beleg, sofern vorhanden, mit der Vergabe verkniipft sein (Vergabebezugsfeld
ausfillen).

12
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Aufgaben

¢ Belege- Ubersicht
72002788-3

BELEGE VALIDIERUNGSFEHLER (D) BEMESSUNGSGRENZEN

Belegliste
| NEUER BELEG
Belegliste
Typ M Version ~ Status Kostenart Rechnungssteller Verwendung Proj. bez. Betrag < Korrekturbetrag/Kirzungsbetrag ¢

Total

aied

Keine Daten vorhanden

SCHLIESSEN

3.4 Fremd- und Sachkostenbeleg

Service

I Hamburgische
Investitions- und
Forderbank

Dokumentenablage Verwaltung M =

© 29:49

IMPORT

= Anpawen. ¢+ Export ? Fillemo

Anerkannte Kosten/akzeptierte Kosten & Dok te Inter

Mit einem Standardbeleg kénnen Sie Fremd- und Sachkosten abbilden. Nach dem Klicken auf den

Button NEUER BELEG wahlen Sie die entsprechende Kostenatrt.

Fur die Abrechnung von Fremd- und Sachkosten kénnen Vergaben zugeordnet werden. Uber die

Kennzeichnung ,Vorsteuerabzug® wird gesteuert, ob der Standardbeleg eine Brutto- oder Nettoab-
rechnung der Ausgaben vorsieht. Bei der Erfassung des Felds ,Verwendung® ist empfehlenswert,

nicht nur den Leistungsgegenstand, sondern auch die Zuordnung zu den Unterkategorien des be-
willigten Kosten- und Finanzierungsplans (z.B. Reisekosten, Abschreibungskosten, Veranstal-

tungskosten) anzugeben.

13



I FB I Hamburgische

Investitions- und

HAMBU RG I Forderbank

IFB euRe | B Dashboard  Férderungen  Aufgaben  Service & Support Dok bl Verwal Q=@
Beleg
7200392414 © 2922
Detailansicht @
Fremd- und Sachkostenbeleg
Belegnummer
33
Antrag
72003924
Beleglistenversion
10
Kostenart
200
Angaben sum Beleg
Beleg-/Rechnungsdatum*
© Ausstellungsdatum des Belegs
Rechnungssteller
® Zabk pfinger baw, Rech I

14



Betrage

Zahlung und Buchhaltung

Kommentar

Belegpriifung

IFB
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Rechnungsnr. / Externe Referenz

Verwendung

@ Leistungsbezeichnung

Es liegt eine Vorsteuerabzugsberechtigung vor.

Rechnungsbetrag, gesamt, netto®
EUR 900,00

@ Bitte geben Sie den Gesamtbetrag der Rechnung inkl. der nicht forderrelevanten Pesitionen ein.

Betrag, projektbezogen
EUR 900,00

@ Anteiliger Betrag am G b

Datum der Bezahlung®

12.11.2024

Interne Buchungsbelegnummer

@ Interne Belegnummer

Gebrauchtanschaffung

Ja

Vergabe*®

1-Test A4

© Beleg gehért zu einer Vergabe

Kommentar des Kunden

“
@ Bitte Projektbezug vermerken und ggf. Erliuterungen
Kiirzungsbetrag

EUR 0,00
Kiirzungsgrund
Anerkannter Betrag

EUR 0,00

15
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Angaben zur Priifung

Kommentar des Sachbearbeiters

* Pflichtfelder

Nachweisdokumente

Belegdokumentation

¥

2y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

= Bitte Dateien iiber Dialeg oder Drag&Drop auswihlen.

= Sie kénnen maximal 3 Dateien hochladen (noch 3 verfiigbar).

= Die maximale Dateigréfle betrigt 1000,0 KB.

= Sie kdnnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

U Bitte laden Sie hier zu den erfassten Fremd- und Sachk [ de Nachweisdokumente hoch (Rech

Zahlungsnachweis, etc). Wenn méglich, bitte nur ein Dokument pro Beleg in einer passenden Dateigrifie
hochladen.

l NEUER BELEG I I KOPIEREN I [ LOSCHEN ] m

Uber SPEICHERN gelangen Sie zur Ubersicht der Belegliste.

3.5 Personal mit Stundenzettel / fester Anteil im Projekt

Ihre Personalkosten kénnen entweder mit einem variablen Stundenanteil (Formular Stundenzettel)
oder Uber einen festen Anteil im Projekt (Formular fester Anteil im Projekt) abgerechnet werden.

Generell gilt:

Sie kdnnen monatlich nicht mehr Stunden ansetzen als im Arbeitsvertrag festgehalten ist.
Nur in Ausnahmeféllen kénnen Uberstunden angesetzt werden und miissen mit dem Pro-
jektmanager abgestimmt und von ihm genehmigt werden. Die VOK ist zu informieren.

Das Feld ,Ende des Abrechnungsmonats® ergibt sich automatisch aus den pflegbaren Fel-
dern ,Jahr‘ und ,Monat".

Unter Mitarbeiter-ID ist der jeweils abzurechnende Mitarbeiter mit seiner zugehdorigen Téatig-
keit auszuwéhlen.

Ubt ein Mitarbeiter mehrere Tatigkeiten im Rahmen des Projekts aus, so sind auch mehrere
Personalkostenbelege zu erfassen.

In dem Feld ,Kommentare“ erfassen Sie bitte Informationen tiber temporare Anderungen der
Arbeitsverhaltnisse oder des Einsatzes im Projekt (z.B. Elternzeit, Langzeit Krankschreibun-

gen).

16
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Bei Einreichung Uber Stundenzettel werden in jedem Monat die im Projekt getétigten Stunden do-
kumentiert und der Stundenzettel doppelt unterschrieben pro Mitarbeitendem und Monat einge-
reicht.

Bei Stundenzetteln qilt:

- Bei Stundenzetteln sind nur die produktiv im Projekt gearbeiteten Stunden ansetzbar. Urlaub und
Krankheit sind bereits in der Berechnung des forderfahigen Stundensatzes inkludiert.

- Das im Bedarfsfall genutzte Kundenportal gibt keine festgelegte Obergrenze fiir die Angabe der
Stundenanzahl pro Monat vor. Bei einer Uberschreitung von 143,33 Stunden erscheint eine orange-
farbene Warnmeldung. Diese Warnung ist als Hinweis auf eine mdgliche Budgetiiberschreitung zu
sehen. Sie kénnen dennoch Mehrstunden in Hinblick auf die untenstehenden Restriktionen (Stich-
wort Ausnahmefalle) erfassen. Die orangefarbene Warnmeldung verhindert nicht das Absenden ei-
nes Mittelabrufes.

Stundensatz
40,00

D festgelegter Stundensatz des Mitarbeiters

Maximale Anzahl Stunden pro Monat

40,00

50,00
t héher als "Max

Projektbezogene Ausgaben

2.000,00
< Belege - Ubersicht Lionie-IFBHH - 7000000212
72004279-5 © 29:40
BELEGE  VALIDIERUNGSFEHLER (1)  BEMESSUNGSGRENZEN
Belegliste

Validierungsfehler

SCHLIESSEN WEITER

Mittelabruf Lionie-IFBHH - 7000000212

72004279-5 ® 29:16

®
o Dokumentenupload

Dokumentenupload

17
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Checkliste

(i) Es liegen alle notwendigen Angaben vor.

Abschluss

ZUSAMMENFASSUNG HERUNTERLADEN

Bei der Erfassung ist auf eine maximale jahrliche Begrenzung von 1.720 Stunden fir eine Vollzeit-
kraft zu achten. Bei Mitarbeitenden in Teilzeit und bei Mitarbeitenden, die nicht ganzjéahrig im Projekt
eingesetzt sind, reduziert sich die jahrliche Obergrenze entsprechend anteilig.

- Es kdénnen nicht mehr Stunden im Monat angesetzt werden als im Arbeitsvertrag festgehalten wur-
den. Uberstunden an vereinzelten Tagen sind im Rahmen des Arbeitsschutzgesetzes mdglich, da
es bei Projektarbeit auch zu intensiven Phasen kommen kann, sofern die monatliche Gesamtar-
beitszeit innerhalb der arbeitsvertraglichen Grenzen liegt. Sonstige Uberstunden kénnen nur in Aus-
nahmeféllen vom Projektmanager nach vorheriger Abstimmung genehmigt werden. Die Vor-Ort-
Kontrolle ist hieriiber zu informieren.

- Ist bei einem Projekt nicht ersichtlich, ob die 1.720 Stunden pro Jahr tberschritten werden kénnen
(> 143,33 Stunden pro Monat), wird von den Priferinnen eine Ubersicht gefuhrt, um die 1.720 Stun-
den belegen zu kénnen.

- Sofern der Wert der maximal férderféahigen produktiven Jahresarbeitsstunden von 1.720 tberschrit-
ten wird, ist eine Kappung auf diesen Wert vorzunehmen. Betrifft dies Projektmitarbeitende, die auf
mehreren bzw. verschiedenen von der IFB geférderten Projekten téatig sind, so hat eine Abstimmung
zu erfolgen, wie die Kiirzungen plausibel auf die Projekte aufgeteilt werden kénnen.

Bei festem Stellenanteil:

Bei festem projektbezogenen Stundenanteil kann eine Person mit dem Formular fester
Stundenanteil seine Mitarbeiter pro Monat mit einem festen Anteil im Projekt einreichen. Das
Formular muss doppelt unterschrieben im Kundenportal hochgeladen oder der IFB auf
anderem Wege uUbermittelt werden. Bei einem Anteil von 100% sind durchschnittlich maximal
143,33 Stunden pro Monat ansetzbar.

Vorhaben mit fester Pauschale:

Sollte Ihr Vorhaben mit einer festen Pauschale (z.B. Gemeinkostenpauschale 15%, Restkosten-
pauschale 30%, Restkostenpauschale 40%) bewilligt worden sein, miissen bei der Abrechnung
nur die Personalkosten manuell erfasst werden. Der Pauschalkostenbeleg wird automatisch gene-
riert. Durch den Button NEUER BELEG wahlen Sie entsprechend die Kostenart ,Personalkosten-
belege mit fester Pauschale®.
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© 29:35
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Angaben zum Beleg

Stundenabrechnung

IFB
HAMBURG

Ende des Abrechnungsmonats

30.09.2023

Das Ende des Abrechnungsmonats wird aus Monats- und Jahresangabe erzeugt.

Jahr*

2023

Abrechnungsjahr

Monat*

09

Abrechnungsmonat

Zahlungsempfanger

Verwendung

09/2023

Leistungsbezeichnung

Mitarbeiter-1D*

Hamburgische
Investitions- und
Foérderbank

MA-1001 -
MA-1002 -

MA-1003 -

Mitarbeiter-ID*

MA-1001 -

Tatigkeit*

SK - Spezialistenfunktion

EK - Expertisenkraft

SK - Spetialistenfunktion

20



Stundenabrechnung

Kemmentar

Tatigkeit®

SK - Spezialistenfunktion

Stundensatz

Maximale Anzahl Stunden pro Monat

70,00

Geleistete Stunden®

65,00

Projektbezogene Ausgaben

Kommentar des Kunden

U Bemerkungen zum Beleg

I FB I Hamburgische

Investitions- und

HAMBURG I Forderbank

4333

2.816,45
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Belegpriifung

Gekiirzte Stunden

Kiirzungsbetrag

0,00
Kiirzungsgrund
Anerkannter Betrag

0,00

Angaben zur Prifung

Kommentar des Sachbearbeiters

* Pflichtfelder

Machweisdokumente

Belegdokumentation
¢y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

= Bitte Dateien iiber Dialog oder Drag&Drop auswihlen.

® Sie kinnen maximal 3 Dateien hochladen (noch 3 verfiigbar).

*  Die maximale Dateigréfe betrigt 4,9 MB.

® Sie kinnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

Bitte laden Sie hier zu den erfassten Per Il ggf. ein p des Nachweisdoh hoch

(Stundenzettel). Wenn méglich bitte nur ein Dokument pro Beleg in siner passenden Dateigréfie hochladen.

NEUER BELEG KOPIEREN LOSCHEN SPEICHERN

Hinweise:

Bitte entnehmen Sie dem Bewilligungsbescheid, ob Stundenzettel oder das Formular fester
Stundenanteil erforderlich sind. Das Formular fur die Stundenzettel haben Sie als Anlage
zum Bewilligungsbescheid bekommen.

Fir die Prifung der Personalkosten sind gemafd EFRE-Verwaltungsanleitung Nachweise zur
Beschaftigung (Lohnjournale) erforderlich. Ein Teil dieser Nachweise sollten Sie schon mit
dem GVF Projektpersonal verwalten eingereicht haben.

Uber SPEICHERN gelangen Sie zur Ubersicht der Belegliste.
Da der entsprechende Pauschalkostenbeleg automatisch erzeugt wird, kbnnen Sie den Betrag

nicht andern. Sowohl im Pauschalkostenbeleg als auch im Bezugsbeleg sind die jeweiligen Beleg-
nummern des Referenzbeleges aufgefihrt.
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IFB | -
HAMBURG | rinsuten

¢ Belege - Ubersicht

Dashboard Férderungen

NEUER BELEG

72002788-3
BELEGE  VALIDIERUNGSFEHLER (2)  BEMESSUNGSGREMZEN
Belegliste
Belegliste
Mr ~ Typ Version - Status Kostenart Rech b

- 1

1B 1 [ 200

2B 1 &

3IA [ 205

Total

Pauschalkosten fiir 09/2023

IFB

I Hamburgische
Investitions- und

HAMBURG I Forderbank

Aufgaben Service

Proj. bez. Betrag o

23.23892 EUR

20.000,00

2.816,45

42247

23.238,92

SCHLIESSEN

Dokumentenablage WVerwaltung H &

© 29:53

IMPORT

= Anpassen (3 Export [ Filtern®

Stundensatz : Vergaberelevant o

43,33 EUR
0,00 X

4333 +

0,00 +
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IFB
HAMBURG |

¢ Beleg

72002788-3

Detailansicht

Rechnung (Pauschalkosten)

Angaben zum Beleg

Dashboard Forderungen

Aufgaben

Belegnummer
3

Antrag
72002788

Beleglistenversion

Kostenart
205

Belegnummer Bezugsbeleg

2

Ende des Abrechnungsmonats

30.09.2023

Verwendung

Pauschalkosten fiir 09/2023

I Leistungsbezeichnung

IFB
HAMBURG |

Service Dokumentenablage

Hamburgische
Investitions- und

Foérderbank

Verwaltung

[

© 28:39

&
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Betrige
Betrag aus Bezugsbeleg
2.816,45

Betrag des Bezugsbelegs, auf dem die Pauschale berechnet wird

Pauschalsatz

Pauschalbetrag, projektbezogen

422,47

Belegpriifung

Kirzungsbetrag im Bezugsbeleg

0,00

Pauschalsatz

15,00

Kiirzungsbetrag

0,00
Kiirzungsgrund

Anerkannter Betrag

0,00

SCHLIESSEN

Uber SCHLIESSEN gelangen Sie zur Ubersicht der Belegliste.

3.6 Personal mit variabler Pauschale

Sollte Ihr Vorhaben mit variabler Pauschale bewilligt worden sein, missen Sie bei der Abrechnung
sowohl die Personalkosten als auch den Restkostenpauschalbeleg variabel manuell erfassen. Der

variable Pauschalkostenbeleg wird nicht automatisch generiert.

Durch den Button NEUER BELEG wahlen Sie entsprechend die Kostenart ,Personalkostenbelege
mit variabler Pauschale®. Fir die Erfassung der Personalbelege beriicksichtigen Sie bitte die Hin-

weise und die Screenshots zum Kapitel 3.5. Personal mit fester Pauschale.

Fur die Erfassung der variablen Pauschalbelege finden Sie Hinweise in dem Kapitel 3.7.
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LEABMBURG I _“;.. Dashboard Férderungen Aufgaben Service Dokumentenablage Werwaltung = )
¢ Belege - Ubersicht
72002788-3 D 29:55
BELEGE  VALIDIERUNGSFEHLER (0)  BEMESSUNGSGREMIEN
Belegliste
MEUER BELEG IMPORT
Belegliste = Mrmon. &y Eport [ Fitern©

Version: 1 X

Typ MNr o~ Version - Status Kostenart Rechnung: = Kast: ptierte Kasten & Dok te Inter
MNeuer Beleg
Total Kostenart auswahlen
4 . . »
209 - Personalkosten mit variabler Pauschale N
200 - Fremd- und Sachkosten

201 - Personalkosten mit Gemeinkostenpauschale

209 - Personalkosten mit variabler Pauschale "

208 - Restkostenpauschale variabel

Uber SPEICHERN gelangen Sie zur Ubersicht der Belegliste.

3.7 Personalabrechnung aus Dienstleistungsvertragen fur externes Perso-
nal

Hinweis aus den EFRE-Forderbestimmungen Stand: 22.03.2024 (Anlage vom Bescheid):

Als Personalausgaben kdnnen auch Ausgaben geltend gemacht werden, die sich aus Dienstleis-
tungsvertragen fur externes Personal ergeben. Es muss sich hierbei erkennbar um Personalaus-
gaben handeln. Geeignete Beurteilungskriterien kdnnen die Integration in die Organisation sowie
die Nutzung der Infrastruktur des Beguinstigten und die erkennbare Verantwortung der Leistung
durch den Begunstigten sein. Die Beauftragung externen Personals gegentber der Beschaftigung
von Arbeitnehmern muss sachlich gerechtfertigt sein. Die beauftragte Person muss fest an das
Vorhaben gebunden und fiir eine relevante Zeit im Vorhaben tatig sein.
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Bei externem Personal bendtigte Unterlagen:

1. Nachweis (z.B. Dienstleistungsvertrag) Uber die Integration in die Organisation sowie die

Nutzung der Infrastruktur des Begunstigten und die erkennbare Verantwortung der Leistung
durch den Begunstigten.

Hinweis: Die beauftragte Person muss fest an das Vorhaben gebunden und fir mindestens
60 Tage in Vollzeit bezogen auf 6 Monate im Vorhaben tétig sein.

Lohnjournale

Fur jede beauftragte Person muss ein Formular Stundennachweis / fester Stellenanteil dop-
pelt unterschrieben vorgelegt werden (doppelte Unterschrift: externer Mitarbeiter und Pro-
jektleitung beim Begunstigten).

3.8 Restkostenpauschale variabel

Durch den Button NEUER BELEG wahlen Sie entsprechend die Kostenart ,Restkostenpauschale
variabel®.

Hinweise:

Der variable Pauschalsatz ist dem Bewilligungsbescheid zu entnehmen.

Die zugehdrige Referenz zum Pauschalbeleg ist im Bezugsbeleg nicht ersichtlich, da es sich
um zwei verschiedene Belegtypen handelt. Die Referenz kann im Kommentarfeld hinterlegt
werden. Im Pauschalbeleg kann die Referenzbelegnummer in einem eigenen Datenfeld hin-
terlegt werden.

Die Belegnummer des Bezugsbeleges sowie das Ende des Abrechnungsmonats missen
Sie manuell erfassen. Dieses Datum sollte unbedingt mit dem Datum im zugehdrigen Perso-
nalkostenbeleg Ubereinstimmen. Den Betrag aus dem Bezugsbeleg missen Sie manuell in
den Pauschalkostenbeleg Gibernehmen.

Die Pauschalsumme wird automatisch auf Basis der zuvor erfassten Daten ermittelt.
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200 - Fremd- und Sachkosten

201 - Per lkosten mit Gemeink P hale

209 - Personalkosten mit variabler Pauschale
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LFABJM\BURG I .E: Dashboard Férderungen Aufgaben
¢ Beleg
72002788-3
Detailansicht
Rechnung (Pauschalkosten)
Belegnummer
5
Antrag
72002788
Beleglistenversion
1
Kostenart
208
Belegnummer Bezugsbeleg®
4
Berugsbeleg, bitte manuell & Q
Angaben rum Beleg
Ende des Abrechnungsmonats®
30.09.2023
1 Bitte geben Sie den Mor des Abrech #in.
Werwendung
Pauschalkosten fir 09/2023

I Bitte tragen Sie ein “Pauschalkosten fiir MM/LLLI

IFB
HAMBURG |

Service Dokumentenablage

Hamburgische

Investitions-

Foérderbank

Verwaltung

und

=

@ 29:56
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HAMBURG

Betrige
Betrag aus Bezugsbeleg®

EUR 3.942,00

' Betrag des Bezugsbelegs, auf dem die Pauschale berechnet wird

Pauschalsatz*

% 25,00

@ Bitte erfassen Sie den bewilligten Pauschalsatz.

Pauschalbetrag, projektbezogen

985,50

Belegpriifung

Kiirzungsbetrag im Bezugsbeleg

Pauschalsatz

25,00

Kiirzungshetrag

0,00

Kiirzungsgrund

Anerkannter Betrag

0,00

Angaben zur Priifung

Kommentar des Sachbearbeiters

* Pflichtfelder

Nachweisdokumente

Belegdokumentation
(¥ DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

Bitte Dateien iiber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.

®  Sie kinnen maximal 3 Dateien hachladen (noch 3 verfiighar).

* Die maximale Dateigrife betragt 1000,0 KB.

= Sie kinnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

) Zu den hier erfassten ist das Hochlad

technischen Griinden werden Sie vor dem Abschicken des Mi ifs d

eines N

nicht er ich. Aus

einen Hinweis erhalten,
dass Sie kein Nachweisdokument hochgeladen haben. Diesen kénnen Sie ignorieren.

MNEUER BELEG KOPIEREN LESCHEN

Uber SPEICHERN gelangen Sie zur Ubersicht der Belegliste.

| Hamburgische
Investitions- und
Foérderbank
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3.9 Umgang mit Erlésen und Einnahmen

Im IFB-Kundenportal existiert keine Belegart fur Erldse und Einnahmen. Zuwendungsrechtlich ist
es zwingend erforderlich, dass die zuwendungsempfangende Organisation die Einnahmen meldet.
Bitte Ubermitteln Sie die Informationen tber Erlése und Einnahmen im Sachbericht und laden Sie
die entsprechenden Nachweise zum GVF Mittelabruf hoch.

Hinweis:
Die Belege zu den Einnahmen mussen im Kundenportal unter ,weitere Anlagen* hochgeladen

werden. Belege sind fallbezogen z.B. Vertrage mit Kunden, Kontoauszuge, sonstige Unterla-
gen, die die H6he der Einnahmen bestatigen.

3.10 Nachweise Projektbericht, Indikatoren und KommunikationsmafRnah-
men

3.10.1 Projektbericht und Indikatoren

Die im Projektbericht dargelegten Indikatoren (Projektindikatoren sowie Arbeitspakete) und die
Art der erforderlichen Nachweise sind im Bewilligungsbescheid und den Anlagen geregelt. Die
entsprechenden Nachweise zu den Indikatoren missen im Kundenportal unter ,weitere Anla-

gen“ hochgeladen werden.

3.10.2 KommunikationsmalRnahmen

Aufgaben Beschreibung

Webseite und Social Media Auf der offiziellen Website, sofern eine solche
besteht, und auf den Social-Media-Sites (auf den
Social-Media-Sites unter Angabe von
~SAEFREhamburg“) soll das Vorhaben kurz be-
schrieben — verhaltnismafig zur H6he der Un-
terstlitzung —, einschlieflich der Ziele und Er-
gebnisse, und die finanzielle Unterstiitzung des
EFRE hervorgehoben werden.
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Unterlagen und Kommunikationsmaterial

Die Unterstutzung des EFRE muss auf Unterla-
gen und Kommunikationsmaterial zur Durchflh-
rung des Vorhabens, die fiir die Offentlichkeit o-
der fur Teilnehmer bestimmt sind, in Form einer
Erklarung sichtbar hervorgehoben werden.

Kommunikationspflichten bei Férderungen <
500.000 EUR

Bei Vorhaben, deren Gesamtausgaben bis zu
500.000 EUR liegen, muss an einer fur die Of-
fentlichkeit deutlich sichtbaren Stelle mindestens
einen Anschlag in A3 oder grofl3er oder eine
gleichwertige elektronische Anzeige mit Informa-
tionen zum Vorhaben unter Hervorhebung der
Unterstitzung aus dem EFRE angebracht wer-
den.

Kommunikationspflichten bei Férderungen
mit Sachinvestitionen > 500.000 EUR

Bei Vorhaben mit Sachinvestitionen, deren Ge-
samtausgaben 500.000 EUR ubersteigen, mis-
sen fir die Offentlichkeit deutlich sichtbare
langlebige Tafeln oder Schilder mit dem Emb-
lem der Europdaischen Union entsprechend den
technischen Merkmalen (siehe https://www.ham-
burg.de/efre/) angebracht werden, sobald die
konkrete Durchflihrung von Vorhaben mit
Sachinvestitionen angelaufen ist oder beschaffte
Ausriistung installiert ist.

Kommunikationspflichten bei Férderungen
ohne Sachinvestitionen > 500.000 EUR

Bei Vorhaben ohne Sachinvestitionen, deren Ge-
samtausgaben 500.000 EUR Ubersteigen,
muss an einer fur die Offentlichkeit deutlich
sichtbaren Stelle mindestens einen Anschlag
in A3 oder gréRBer oder eine gleichwertige
elektronische Anzeige mit Informationen zum
Vorhaben unter Hervorhebung der Unterstit-
zung aus dem EFRE angebracht werden.
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Vorhaben von strategischer Bedeutung oder
Vorhaben, deren Gesamtausgaben
10.000.000 EUR ubersteigen

Bei Vorhaben von strategischer Bedeutung und
bei Vorhaben, deren Gesamtausgaben
10.000.000 EUR Uubersteigen, muss je nach Be-
darf eine Kommunikationsveranstaltung oder -
mafinahme organisiert und die Kommission so-
wie die zustandige Verwaltungsbehorde zeitnah
eingebunden werden.

Darlber hinaus mussen fir die Offentlichkeit
deutlich sichtbare langlebige Tafeln oder Schilder
mit dem Emblem der Européischen Union ent-
sprechend den technischen Merkmalen (siehe
https://www.hamburg.de/efre/) angebracht wer-
den, sobald die konkrete Durchfiihrung von Vor-
haben mit Sachinvestitionen angelaufen ist oder
beschaffte Ausrustung installiert ist.

Pressemitteilungen

Die bewilligende Stelle ist Uber vorhabenbezo-
gene Pressemitteilungen in Kenntnis zu setzen
und die Unterstiitzung aus dem EFRE in diesen
Pressemitteilungen prominent zu erwahnen.

Durchfiihrung von Veranstaltungen

Die bewilligende Stelle ist tber vorhabenbezo-
gene Veranstaltungen vorab zu informieren und
die Unterstlitzung aus dem EFRE in diesen Ver-
anstaltungen prominent zu erwahnen.

Redaktionelle Medien

Die bewilligende Stelle ist darauf hinzuweisen,
wenn sie in redaktionellen Medien erwahnt wird
und es ist der bewilligenden Stelle die zugeho-
rige Berichterstattung zur Verfugung zu stellen.

3.11 Funktionalitat der Belegliste

Um die Erfassung und Bearbeitung der Belegliste, Vergabeliste und Personalliste zu vereinfachen,
bietet das IFB-Kundenportal die Moglichkeit, die Darstellung durch Filtern und Anpassungen zu an-

dern.
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LFA'MBURG I:..’“;...m' Dashboard  Forderungen  Aufgaben Service Dokumentenablage ~ Verwaltung B3 [
< Belege - Ubersicht il
72002788-3 © 2856

BELEGE  VALIDIERUNGSFEHLER (4)  BEMESSUNGSGRENZEN

[N
Belegliste

Belegliste

Version

Rechnungssteller

Proj. bez. Betrag

von

EUR

Anerkannte Kosten

von

EUR

Kiirzungsbetrag

von

EUR

Stundensatz

von

EUR

Rechnungsdatum

von
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¢ Belege - Ubersicht
72002788-3

Dashboard

BELEGE  VALIDIERUNGSFEHLER (4) BEMESSUNGSGRENZEN

Belegliste

Belegliste

Hamburgische
Investitions- und

IFB
HAMBURG |

Foérderbank
Férderungen Aufgaben Service D ge fe g M =
@ 29:58
MEUER BELEG IMPORT

»

Sichtbar
v
v
7
v
v
v
7
v

Interne Belegnummer

Rech / ext. Refe

Bemerkung Kunde
Einnahme
Gebrauchtanschaffung

Aktivi

Es ist moglich, die Liste in CSV oder PDF-Format zu exportieren. Das erfolgt Giber den Button
EXPORT und die Formatauswahl im Pop-Up Fenster. Ein Beispiel der exportierten Tabelle finden

Sie hier folgend.

35



I FB | Hamburgische

Investitions- und

HAMBURG | Forderbank

!—E’\BMHUI!L-' I I_Ll - Dashboard Forderungen Aufgaben Service Dokumentenablage Verwaltung B &
¢ Belege - Ubersicht
72002788-3 0 29:58
BELEGE VALIDIERUNGSFEHLER (4) BEMESSUNGSGRENZEN
Belegliste
NEUER BELEG IMPORT
Belegliste = Anpassenf (&) Export Filtern©

Version: 1 X

| Meminrgacra

!—fABMBURG | i Dashboard Férderungen Aufgaben Service Dokumentenablage Verwaltung M &

¢ Belege- Ubersicht
72002788-3 © 29:57

BELEGE  VALIDIERUNGSFEHLER (4)  BEMESSUNGSGRENZEN

Belegliste

NEUER BELEG IMPORT

.
Nr ~ Typ Version . Status Kostenart Rech Stundensatz : Vergaberelevant o
Export x

- - In CSV exportieren DOWNLOAD ALS CSV 76,18 EUR

18 1 & 200 Bob In POF exportieren DOWNLOAD ALS PDF 0,00 X

ABBRECHEN
2B 1 & 2m MA- 4333 +
3A 1 [ 205 Pauschalkosten fiir 09/2023 422,47 0,00 +

A [} 3 3 G H ) K L M N o P Q R s T u v w
1 Version mmer Kostenart  Rechnungsdat Datum der Be Rechnung endung. samt Brutt: Gesamt Brutt: Gesamt Nettc Gesamt Nettc projektbez. B projektbez. B(Vergabe  Gebrauchtans Freiwert 02  Jahe Monat Geleistete Ein Einheit Seksatz  SEK-Sat
2 1 200 11102023 24.10.2023 Bob der ) 0 EUR 20,000,00 EUR 1 0 EUR

3 3 205 30002023 0 EUR 42247 EUR 15 0 EUR

4 2 201 30.09.2023 MA-1001 Sep23 0 EUR 0 EUR 281645 EUR 2023 9 65 43,33 EUR

5 4 209 30092023 MA-1002 Sep23 0 EUR 0 EUR 3.942,00 EUR 2023 9 120 3285 EUR

6 5 208 30.09.2023 ir 09/2023 0 EUR 0 EUR 985.5 EUR 2 0 EUR

7

3.12 Validierungsprufungen

Vor dem Absenden des GVF Mittelabruf wird die Beleg- und Vergabeliste automatisch geprift. Es
werden Warnungen und Fehlermeldungen pro Beleg ausgewiesen. Im Gegensatz zu Fehlerhinwei-
sen verhindern Warnungen nicht das Absenden des GVF. Bitte lesen Sie die Hinweise sorgfaltig
durch und erganzen Sie ggf. die gemachten Angaben oder die Dokumentation.
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Lﬂ\%\ﬁ.BURG | stons-und Dashbeard Farderungen Aufgaben Service Dokumentenablage Werwaltung M
Belege - Ubersicht FrischesObst - 7000000207
72002788-3 © 29:56

BELEGE VALIDIERUNGSFEHLER (4) BEMESSUNGSGRENZEN

Belegliste
NEUER BELEG IMPORT
Belegliste = Anpassen () Bxport Y[ Filtern®
B J s i . _— _— i _— S B
HAMBURC esdinr. dashboard orderungen Aufgaben Service Dokumentenablage Verwaltung " L
BURG

Belege - Ubersicht

72002788-3 29:47

BELEGE VALIDIERUNGSFEHLER (4) BEMESSUNGSGRENZEN

Belegliste

Validierungsfehler

Sie kdnnen mit der Belegliste pro Kostenart (Personal, Pauschale, Fremd- und Sachkosten) bis zu
20% mehr Ausgaben im Vergleich zur Bewilligung melden (Bemessungsgrenze). Gemal Bewilli-
gungsbescheid ist eine 20% Deckungsfahigkeit zuldssig. Achten Sie darauf, dass sich entspre-
chende Einsparungen bei anderen Kostenarten ergeben. Das Gesamtbudget an férderfahigen
Ausgaben kann nicht tiberschritten werden. Sollten sich Anderungen iiber 20% hinaus ergeben, ist
ein begriindeter Anderungsantrag bei Ihrer Ansprechperson in dem IFB-Team der EU-Férderung
oder der Innovationsférderung (nur fir PROFI Transfer ”¥S) einzureichen.
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!_ES‘.‘ BURG : -. :. o ._ - Dashboard Forderungen Aufgaben Service Dokumentenablage Verwaltung Z E:I/
¢ Belege - Ubersicht
72002788-3 0 29:16
BELEGE WALIDIERUNGSFEHLER (4) |BEMESSUNGSGPENIEN
Belegliste
MNEUER BELEG IMPORT
Belegliste = Anpassen (%) Export ? F-Iterno

Uber die Bemessungsgrenzen wird Ihnen zu jeder Kostenart angezeigt, ob eine Uberschreitung
der maximalen Ausschopfung vorliegt. Dabei werden zwei Bemessungsgrenzen ausgewiesen.
Unter den bewilligten Ausgaben sind die Werte gemaR des letzten bewilligten Kosten- und Finan-
zierungsplanes bertcksichtigt. Die belegten Ausgaben je Kostenart ergeben sich aus der Summe
aller glltigen Beleglistenversionen. Die Differenz zwischen den bewilligten und belegten Ausgaben
wird sowohl betragsmaRig als auch prozentual ausgewiesen. Bei der Bemessungsgrenze von
120% konnen Sie erkennen, ob Sie sich noch in der erlaubten Spanne zwischen 100% und 120%
bewegen.

 [ivort i - . . o B
:—E’&‘-BUI:’G | e Dashboard Férderungen Aufgaben Service Diokumentenablage Verwaltung 51y (o
-~ Belege - Ubersicht

72002788-3 © 29:54
BELEGE VALIDIERUNGSFEHLER (4) BEMESSUNGSGREMZEN
Belegliste
Bemessu ngsgrenzen
Bezeichnung Status Ausgaben (bewilligt) Ausgaben (belegt) Differenz Differenz (%) Maximale Ausschpfung (%)
- Kostenarten

Gemeinkostenpauschale _ 22.500,00 EUR 422 4T EUR 52.07753 EUR 9920 100,00

Gemeinkostenpauschale :\ 32.500,00 EUR 422,47 EUR 22.07753 EUR 99,20 120,00

Personalkosten mit variabler Pauschale ._\ 80.000,00 EUR 3.942,00 EUR 76.058,00 EUR 95,07 100,00

Personalkosten mit variabler Pauschale 4 80.000,00 EUR 3.942.00 EUR 76.058,00 EUR 95,07 120,00

Uber WEITER gelangen Sie zum nachsten Punkt des GVF.
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4. Mittelabruf-Formular

Vor dem Absenden des GVF Mittelabruf erhalten Sie eine Ubersicht des Mittelabrufs. Die meisten
Felder werden vom IFB-Kundenportal automatisch berechnet.

Die Ansprechperson fur den Mittelabruf bei der zuwendungsempfangenden Organisation ist von
Ihnen manuell zu erfassen.

Je bewilligter Kostenart wird eine Zeile in der Tabelle ausgewiesen.

In der Spalte ,It. Zuw.Besch.” sind die bewilligten Betrage pro Kostenart ausgewiesen.

In der Spalte ,,aus bish. MA* wird die Summe aller vorangegangenen Mittelabrufe ausgewiesen (in
Erstellung befindliche und abgelehnte Mittelabrufe werden nicht einbezogen).

In der Spalte ,aus akt. MA* werden die Betrage aus dem aktuellen Mittelabruf ausgewiesen.

In der Spalte ,Summe Ausgaben® erfolgt eine Summierung der Betrage aus ,aus bish. MA* und
,aus akt. MA".

Z) 1. Projekipersonal (infermatorisch) /) 2.Vergshen 7} 3. Belagliste 2 4. Mittelobruf

Formulare
Mittelobruf
Antragsnummer

72002788

Geschaftsvorfal
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Hinweis: Die Summe aus dem 'Betrag Mittelanforderung’ und dem ‘bisher ausgezahlten Zuschuss'

darf die bewilligte Zuwendung nicht dberschreiten.

Kostenart It. Zuw.Besch. [EUR] aus bish. MA. [EUR]

Fremd - und Sachkosten

Personalkosten mit Gemeinkoste

Personalkosten m.variabler Reske

Gemeinkostenpauschale

Restkostenpauschale variabel

Summe [EUR]

2. Mittelanforderung zu belegten Ausgaben

* Pflichtfelder

180.000,00 0,00
150.000,00 0,00
80.000,00 0,00
52.500,00 0,00
20.000,00 0,00
482.500,00 0,00

Fordersatz (bei Vollfinanzierung 100%):

bisher ausgezahlter Zuschuss:

Gesamtanspruch Zuschuss aus bisherigen +
aktuellem Mittelabruf

Max. Auszahlungsbetrag aus aktuellem
Mittelabruf (Gesamtanspruch Zuschuss abzgl.

bereits ausgezahltem Zuschuss)

Der Zuwendungsempfanger bittet, den angegebenen Betrag

aus akt. MA. [EUR]

20.000,00

2.816,45

3.942,00

42247

985,50

28.166,42

70,000000000000

0,00

19.716,49

19.716,49

in Héhe von EUR

19.716,49

auf die angegebene Kontoverbindung zu iberweisen.

Gesamtauszahlungsbetrag (inkl. bereits

ausgezahltem Zuschuss)

19.716,49

Die Kontoverbindung hat sich seit dem letzten Mittelabruf gedndert:*

® Nein

Ja

Die hier eingegebenen Daten werden automatisch gespeichert.

SCHLIESSEN

Summe Ausgaben [EUR]

20.000,00

2.816,45

3.942,00

422,47

985,50

28.166,42

Auf Basis der Forderquote, die bewilligt wurde, wird der Gesamtanspruch aus bisherigen Mittelab-
rufen und dem aktuellen Mittelabruf ermittelt. Bereits ausgezahlte Betrage werden in Abzug ge-
bracht, sodass sich ein maximaler Auszahlungsbetrag fur den aktuellen Mittelabruf ergibt.

Der anzufordernde Betrag muss von Ihnen manuell eingegeben werden. Bitte prifen und ggf. kor-
rigieren Sie diesen Betrag bei jeder Nacharbeitung des GVF und vor jeder neuen Einreichung.
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5. Erklarungen

Vor dem Absenden des GVF Mittelabruf sind zutreffende Erklarungen zu bestétigen. In Abhangig-
keit von der gewahlten Mallnahme und Organisationsform sind unterschiedliche Aussagen in der

Selbsterklarung fur die EFRE-F6rderung erforderlich.

Hinweis:

Bitte bestatigen Sie alle fur Sie zutreffenden Aussagen, wie unten ausgefihrt.

L’-;\BMBURG I e Dashboard Férderungen Aufgaben Service & Support Dokumentenablage Verwaltung Q M &
Mittelabruf
72004025-3 © 28:49
®
6Formu|are ~
() 1. Projektpersonal (informatorisch) (*¥) 2.Vergaben ) 3.Belegliste () 4. Mittelabruf

[Z 5. Erklsrungen

Formulare

Bitte kreuzen Sie nur die Felder an, die auf |hr Vorhaben zutreffen.
Erklarungen zu dem Mittelabruf

Ich bestitige/ Wir bestatigen die Vollstandigkeit und Richtigkeit der in diesem Mittelabruf

und in den eingereichten Unterlagen gemachten Angaben

Ich bestitige/ Wir bestatigen, dass die hier abgerufenen Mittel nur zur Erfiillung des im
Bewilligungsbescheid bestimmten Zwecks sowie wirtschaftlich und sparsam verwendet

wurden [§].

Ich bestatige/ Wir bestatigen, dass die Allgemeinen Nebenbestimmungen fir
Zuwendungen zur Projektforderung (ANBest-P), die Besonderen Nebenbestimmungen
des Bewilligungsbescheides sowie die EFRE-Forderbestimmungen beachtet und
eingehalten wurden [§]-

Ich bestitige/ Wir bestatigen, dass die vergaberechtlichen Vorschriften beachtet und
eingehalten wurden, soweit die zuwendungsempfangende Organisation

Vergabevorschriften einhalten muss [§].
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lch bestatige/ Wir bestatigen, dass alle mit dem Mittelabruf zusammenhiangenden
Originalunterlagen (sinschlieBlich der Dokumentation zu den Vergabeverfahren) auch bei

den pauschal abgerechneten Ausgaben wihrend der im Bewilligungsbescheid genannten

d

Aufbewahrungsfrist von der zuwendungsempfang: 1 Organisation aufb

hrt werden

(Die Aufbewahrung der Daten in revisionssicherer, elektronischer Form ist zulassig).

Ich bestitige! Wir bestitigen, dass in diesem Abrechnungszeitraum keine

Projekteinnahmen erzielt wurden [§].

Ich bestitige! Wir bestitigen, dass die im Projekt in diesem Abrechnungszeitraum
erzielten Einnahmen angegeben und bei der Ermittlung der Férderung zu berlicksichtigen
sind bzw. beriicksichtigt wurden. Die Einnahmen werden im Sachbericht zum Mittelabruf

ausgewiesen [§].

Ich bestitige! Wir bestitigen, dass die gemeldeten Ausgaben nicht durch eine
institutionelle Férderung bzw. Grundfinanzierung o.A. gedeckt sind [§].

Wenn nicht zutreffend, bitte hier erlautern:®

ra
® Pflichtfeld
Ich beststige! Wir bestatigen, dass die im Rahmen dieses Mittelabrufes angegebenen
Ausgaben nicht durch ein anderes Férderprogramm oder andere &ffentliche Mittel
gefsrdert werden/wurden, s sei denn diese sind gemaR dem bewilligten
Finanzierungsplan als Kofinanzierungsmittel vorgesehen [§].
Wenn nicht zutreffend, bitte hier erlautern:*
)

© Pflichtfeld
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Ich bestatige/ Wir bestatigen, dass im Abrechnungszeitraum fiir das Vorhaben kein
Ausschlussgrund gemaR der Environmental, Social, Governance (ESG)-Ausschlussliste

vorliegt.
Link zur Environmental, Social, Governance (ESG)-Ausschlussliste
Ich bestatige/ Wir bestatigen, dass, sofern beauflagt, eine Trennungsrechnung singerichtet

ist und das Projekt im Bereich der nicht wirtschaftlichen Tatigkeit abgewickelt wird bzw.
wurde [§].

Ich bestitige/ Wir bestatigen, dass bei der Beauftragung von Unternehmen im Rahmen
des Vorhabens Beihilfen durch Zahlung eines marktiiblichen Entgelts ausgeschlossen
wurden [§].

Wenn nicht zutreffend, bitte hier erlutern:*

@ Pflichtfeld

Ich bestatige! Wir bestitigen, dass wahrend des Abrechnungszeitraums die im Projekt
angebotenen Leistungen allen interessierten Unternehmen diskriminierungsfrei

offenstanden [§].

Wenn nicht zutreffend, bitte hier erlautern:®

@ Pflichtfeld

Ich bestatige/ Wir bestatigen, dass, sofern nicht ausdriicklich anders bewilligt, die
Wahrnehmung der im Projekt angebotenen Leistungen durch Unternehmen gegen

Zahlung eines marktiblichen Entgelts erfolgte [§].

Wenn nicht zutreffend, bitte hier erlautern:*

© Pflichtfeld

Ich bestitige/ Wir bestatigen, dass es sich bei der zuwendungsempfangenden Organisation
nicht um ein Unternehmen in Schwierigkeiten gemal} Definition der Allgemeinen
Gruppenfreistellungsverordnung Art 2 Nr. 18 VO (EU) Nr. 651/2014 und Leitlinien der
Europaischen Gemeinschaft fiir staatliche Beihilfen zur Rettung und Umstrukturierung
nichtfinanzieller Unternehmen in Schwierigkeiten handelt (als Grundlage fir die

Ermittlung des UiS Status ist das entsprechende Merkblatt der KFW maflgeblich) [§].

Link zum Merkblatt der KFW

Ich bestatige/ Wir bestatigen, dass der zuwendungsempfangenden Organisation bewilligte
Zuwendungen, sei es von der IFB Hamburg, einer anderen staatlichen Stelle oder der
Europiischen Kommission, bisher nicht wegen formeller und/oder materieller
Rechtswidrigkeit (insbesondere wegen Unvereinbarkeit mit dem EU-Beihilferecht nach
Art. 107,108 Vertrag iiber die Arbeitsweise der EU) aufgehoben und zuriickgefordert
wurden ODER im Falle einer diesbeziiglichen Riickforderungsentscheidung vollstindig
zuriickgezahlt wurden [§]-

Wenn nicht zutreffend, bitte hier erldutern:®

® Pflichtfeld
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Erklarungen zu den EFRE-Auswahlkriterien

Ich bestatige/ Wir bestitigen, dass das Vorhaben keine Tatigkeiten umfasst, die Teil eines
Vorhabens mit Verlagerung gema Artikel 66 VO 2021/1060 waren oder eine Verlagerung
einer Produktionstitigkeit gemal Artikel 65 Absatz 1a VO 20211060 darstellen [§].

Link zur VO 202171060

Ich bestatige/ Wir bestitigen, dass ich/ wir im Abrechnungszeitraum keine Zahlungen
eingestellt habe/n oder keine Tatsachen singetreten sind oder bekannt wurden, aus denen
sich ergibt, dass ich/ wir zur Erfiillung der Verpflichtungen nicht mehr in der Lage bin/ sind,
insbesondere wenn die Eréffnung des Insolvenzverfahrens iber mein/ unser Vermdgen
beantragt worden ist eder, wenn ich/ wir nach einem Pfandungsversuch eine

Vermagensauskunft nach § 807 Zivilprozessordnung abgebefn [§].

Ich bestatige/ Wir besttigen, dass im Abrechnungszeitraum mit dem Vorhaben nicht
gegen die Ziele der Chancengleichheit, Nichtdiskriminierung und Gleichstellung von
Mannern und Frauen sowie nachhaltige Entwicklung verstoflen wurde. Dies ist mit der
Einhaltung gesetzlicher Bestimmungen im Rahmen des Allgemeinen
Gleichbehandlungsgesetzes (AGG) und umweltrechtlicher Genehmigungen erfiillt. Die
Erfillung wird mit dem Nachweis der Verwendung dargelegt.

+ heblichen Tatsach.

Erklérungen zu

Ich erklare/ Wir erklaren, dass ich/ wir alle Angaben und Erklarungen nach bestem Wissen
und Gewissen und wahrheitsgetreu gemacht habe/n und Anderungen oder Erganzungen

der IFB Hamburg unverziiglich mitteilen werde/n.

Unrichtige oder unvollstandige Angaben und Erklarungen zu subventionserheblichen
Tatsachen fiir Unternehmen oder fiir Leistungen aus &ffentlichen Mitteln nach dem Recht
der Européischen Union (EU) kénnen nach § 264 Strafgesetzbuch (StGB),
Subventionsbetrug, strafbar sein. Ich bestatige/ Wir bestatigen, dass uns dieses bekannt

ist.

In diesem Mittelabruf mit [§] gekennzeichnete Angaben und Erklirungen sind
subventionserhebliche Tatsachen gem3l § 264 StGB. Subventionserheblich sind auch
solche Tatsachen, die durch Scheingeschifte oder Scheinhandlungen verdeckt werden,
sowie Rechtsgeschifte oder Handlungen unter Missbrauch von Gestaltungsméglichkeiten
im Zusammenhang mit der beantragten Subvention (§ 4 Subventionsgesetz (SubvG) iV.m.
§ 1 Hamburgisches Subventionsgesetz (HmbSubvG). Jede Abweichung von den
vorstehenden als subventionserheblich bezeichneten Angaben und Erklirungen ist der IFB
Hamburg unverzighch gemaf §§ 3 und 4 SubvG in Verbindung mit § 1 HmbSubvG

mitzuteilen.

* PAlichtfelder

@ Die hier eingegebenen Daten werden automatisch gespeichert. SCHLIESSEN m

Uber WEITER gelangen Sie zum nachsten Punkt des GVF.
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6. Dokumentenupload

Unter Punkt 3 erfolgt der Dokumentenupload. Achten Sie darauf, dass im Fall von Einnahmen
erforderlich ist, Nachweise einzureichen. Sollten Sie Fragen Uber die notwendige Dokumentation
haben, kontaktieren Sie gern lhre Ansprechperson in dem IFB-Team der Vor-Ort-Kontrolle (auch
fur PROFI Transfer Plus),

IFB R | Dashboard ~ Forderungen  Aufgaben  Service & Support  Dokumentenablage  Verwaltung Q &

< Mittelabruf
72004025-3

b o Dokumentenupload

Dokumentenupload

Mittelabruf
Sachbericht®

[ 72004025-3_zu groB.pdf @ m

19M8

¢33 DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

+ Bitte Dateien iber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.
+ Sic kénnen maximal 2 Dateien hochladen (noch 1 verfigbar).

+ Die maximale DatcigraBe betragt 19,5 MB.

+ Sic kénnen Datcien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateicn

Hier haben Sic dic Maglichkeit, p tgeschitzte Dok te hochzuladen. Bitte teilen Sic das Passwort

mit lhrer Ansprechperson bei der [FB Homburg.

Vorhabenablaufsplanung

¢*y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

= Bitte Dateien iiber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.

* Sic kénnen maximal 2 Datcien hochladen (noch 2 verfigbar).

» Die maximale DatcigroBe betragt 4,9 MB.

= Sic kennen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien, JPG Bilder

) Hier haben Sie die Maglichkeit, p geschiitzte Dok hochruladen. Bitte teilen Sic das Passwort

mit Ihrer Ansprechperson bei der IF8 Hamburg.

Nachweise zu Einnahmen

¢%y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

= Bitte Datcicn ibcr Dialog oder Drag&Drop auswihlen.

= Sie kinnen maximal 5 Dateien hochladen (nach 5 verfiigbar).

= Dic maximale Datcigrofic betragt 19,5 MB.

= Sic kénncn Datcicn mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Datcicn

@ Hier haben Sic dic Méaglichkeit, p geschutzte Dok hechzuladen. Bitte teilen Sic das Passwort
mit lhrer Ansprechpersen bei der IFB Hamburg.

Weitere Anlage

¢%y  DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

= Bitte Datcicn iber Dialog oder Drag&Drop auswihlen.

= Sic kdnnen maximal 20 Datcicn hochladen (noch 20 verfiigbar).

= Dic maximale DatcigréBe betragt 19,5 MB.

= Sic kennen Datcien mit dem felgenden Inhalt hochladen: PDF-Datcicn, JPG Bilder, PNG Bilder

@ Nachweisc bitte méglichst th isch It hochladen. Nachweise zu Indikat: und Arbcitspal
kdnnen beispiclsweise in einem Dok t pro Indik oder Arbeitspaket hochgeladen werden. Bitte
aglichst wenige Dok e mit moglichst klcinem Datcif: hechlad

* Pflichtfelder

=

© 29:56

SCHLIESSEN WEITER
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7. Abschluss

Auf der Abschluss-Seite (Punkt 4) kdnnen Sie sich eine Zusammenfassung des GVF
herunterladen und, sofern keine Fehler unter ,Checkliste* vorliegen, den GVF Mittelabruf
abschicken.

!FﬁB.\,”.I,. I el Dashboard Férderungen Aufigaben Service Dokumentenablage  Verwaltung ==

+  Mittelabruf
72002788-3 U 2854

o Abschluss

Checkliste

D Es liegen alle notwendigen Angaben vor,

Abschluss

TUSAMMENFASSUNG HERUNTERLADEN

SCHLIESSEN ABSCHICKEN

Uber ABSCHICKEN wird den GFV beim IFB-Team eingereicht. Es folgt eine Bestatigung tiber die
Versendung und der GVF wird mit dem Status ,in Prifung” gezeichnet:
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Details Férderung - EFRE-Programm Hamburg 2021-2027

72002788 29:56

ANTRAGSDETAILS AUFGABEN NACHRICHTEN WEITERE SCHRITTE

Antragsdetails

Antragsnummer Férderprogramm Status
72002788 EFRE-Programm Hamburg 2021-2027 | Bewilligt
Bewilligter Forderbetrag Aurgezahlite Betrige Vecknipfte Funktionen
337.750,00 EUR 00 EUR Belegliste, Projektpersonal, Vergaben
Geschaftsvorfille = Anpassen S Sortieren
Geschiftsvorfall
Mittelabruf
Identifikationsnummer Bearbeiter/in Gestartet am (Sortiert)
002
Stat
In Prifung

Geschiftsvorfall

Bearbeiter/in Gestartet am (Sortiert)

Status

At‘;.]ﬂn'? ossen
Geschiftsvorfall
EFRE-Programm Hamburg 2021-2027

Identifikationsnummer Bearbeiter/in Gestartet am (Sortiert)

)2788-1

Status

Abgeschiossen

Der Status des abgeschickten GVF wechselt durch den Bearbeitungsprozess. Sobald das IFB-
Team der Vor-Ort-Kontrolle den GVF zur Prifung angenommen hat, wechselt der GVF die Farbe
des Status ,in Prifung® von grau auf orange.

Wahrend der Prifung kdnnen Sie vom IFB-Team der Vor-Ort-Kontrolle eine Aufgabe zum Mittelab-
ruf erhalten, damit Sie den GVF andern bzw. erganzen und neu abschicken kdnnen. In diesem Fall
hat der GVF den Status ,zurlickgegeben®.

Sie kdnnen entweder den Einstieg im GVF oder die Nachbearbeitung tGber eine Aufgabe auswah-
len. Empfehlenswert ist, die Nachbearbeitung Uber die Aufgabe vorzunehmen, da der Nachrichten-
text aus der Rickgabe in den Aufgabendetails hinterlegt ist (durch den Button DETAILS). In der
Aufgabenibersicht des Antrags ist die Aufgabe nur informatorisch angezeigt, aber ohne Absprung
in die Bearbeitung. Die Aufgabe befindet sich in den ,nicht zugewiesenen Aufgaben®.

Wichtig: Fir die Nacharbeitung liber eine Aufgabe gibt es ein separates Leitfadendokument. Bitte
bertcksichtigen Sie die Hinweise, die sich in dem Dokument befinden. U.a. dirfen Sie die Auf-
gabe niemals beenden, ansonsten wird diese automatisch durch das System geldscht. Bitte
das Feld AUFGABE BEARBEITEN anklicken, um die Aufgabe zu erledigen.
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Bei jeder neuen Einreichung eines Mittelabrufs ist eine Uberpriifung des abgerufenen Fordermittel-
betrags ratsam. Der abzurufende Betrag muss manuell korrigiert werden, sofern Anpassungen an
der Belegliste, die Auswirkungen auf die Hohe der forderfahigen Ausgaben haben, vorgenommen
wurden.

Die Aufgabe zur Nachbearbeitung des Mittelabrufs wird geschlossen und befindet sich nun in den
ABGESCHLOSSENEN AUFGABEN. Der GVF befindet sich jetzt wieder ,in Prufung®.

Nach abgeschlossener Prifung wechselt der Status des GVF auf ,Abgeschlossen® (griin) bzw.
»<Abgelehnt” (rot) und Sie erhalten eine Nachricht dartber. Dazu erhalten Sie eine E-Mail, dass
eine Nachricht in dem Kundenportal-Postfach vorliegt.

no-reply-kun@ifbhh.de

Benachrichtigung - Neue Nachricht(en) erhalten

Guten Tag,

es liegen neue Nachrichten fiir Sie im Postfach des Kundenportals bereit.
Bitte melden Sie sich im Portal an, um die Nachricht einzusehen.

Mit freundlichen Griifien

Hamburgische Investitions- und Férderbank

Link zum IFB-Kundenportal: portal.ifbhh.de/site/#/public/home

Der Aufruf der Nachricht kann entweder (ber das Brief-Symbol, aus der Antragstibersicht oder
vom Dashboard aufgerufen werden.

IFB | e
HAMBURG | rors

Dashboard Forderungen Aufgaben Service Dokumentenablage Verwaltung =

N
Dashboard © 29:47
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!‘!FABMBURG : Dashboard Aufgaben Service Dok blag Verwaltung % B
Details Férderung - EFRE-Programm Hamburg 2021-2027
72002788 02990
ANTRAGSDETAILS ~ AUFGABEN  NACHRICHTEN  WEITERE SCHRITTE
Nachrichten
Eingang WV v
Bitte geben Sie hier einen Filtertext ein oder wilhlen Sie einen der Schnellfilter v Q
Empfangen Betreff Absender © &
06.11.2023 12:14 Nachricht rum eingereich ittelabruf 72002788-4. System +

Dashboard Forderungen

Nachricht zum eingereichten Mittelabruf 72002788-4.
Von System am 06.11.2023 um 12:14 Uhr.

Eingang Tum eing

Nachricht zum eingereichten Mittelabruf 72002788-4.
Von System am 06.11.2023 um 12:14 Uhr.

Postfach (3/4) labruf 72002788-4.

Antragsnummer
72002788

Empfinger

Gelesen
gerade eben
Gelesen von

Aufgaben Service Dokumentenablage Verwaltung 8 ©

Sehr geehrter Kunde, der Geschaftsvorfall Mittelabruf wurde abgelehnt. Bitte wenden Sie sich an Ihre Ansprechperson in der IFB Hamburg.

ZUROCK ANTWORTEN

NACHSTE NACHRICHT

50



IFB

I . .l. i e
HAMBURG | mianl

e st

¢ Details Férderung - EFRE-Programm Hamburg 2021-2027

72002788

ANTRAGSDETAILS AUFGABEN

Antragsdetails

Antragsnum mer
72002788

Bewilligter Forderbetrag
337.750,00 EUR

Geschiftsvorfille

Geschiftsveorfall
Mittelabruf

Identiflkatssrmummer

F2002788-4

Status

Abgelehnt

Ganchiftveerfall
Mittelabruf

Idenitifikationsrummer

T2002788-3

Status
| Abgeschioisen

WEITERE SCHRITTE

Férderprogramen

EFRE-Programm Hamburg 2021-2027

Ausgershlte Betrige
18.267 21 EUR

Baarbsitarfin

Bearbeiter/in

I FB | Hamburgische

Investitions- und

HAMBURG | Forderbank

Service Dokumentenablage Verwaltung 0 O =3

5 29:55

Status
Bewilligt

Verkniipfte Funktionen

Belegliste, Projektpersonal, Vergaben

= Anpassen S Sortieren

Getbartet am (Sorkiert)
06.11.2023 ?

Grstartet am (Sortiert)
0ZN.2023 2

7.1Synchronisation des abgeschlossenen GVF Mittelabruf in das Kundenportal

Den kumulierten ausgezahlten Forderbetrag kdnnen Sie im Kundenportal unter ,Ausgezahlte Be-

trage“ sehen.

IFB I
HAMBURG | r

Dashioard Aufsaben

< Details Forderung - EFRE-Programm Hamburg 2021-2027

ANTRAGSDETAILS AUFGABEN

Antragsdetails

Antragsnummer

Bewilligter Forderbtrag

WEITERE SCHRITTE

Farderprogramm

EFRE-Programm Hamburg 2021-2027

Ausgezahlte Betrage
0,00 EUR

7.2Belegliste Uber verknupfte Funktionen

Service Dokumentenablage  Verwaltung &M =
M 29:M

Status

Verknipfte Funktioncn

Belegliste, Projektpersonal, Vergaben

Uber die verknuipften Funktionen kénnen Sie jederzeit direkt in die Belegliste abspringen, um die
gepriften Belege der abgeschlossenen Mittelabrufe und Verwendungsnachweise zu sehen.

51



IFB |
HAMBURG |

7002788

ANTRAGSDETAILS

Antragsdetails

Antragrnummer
72002788

Bewilligter Farderbetrag

337.750,00 EUR

Geschaftsvorfille

Geschaftsvorfall
Mittelabruf

AUFGABEN

Identifikationm rummer

T2002788-3

Status

Ty

Geschiftavorfall

MACHRICHTEN

Projektpersonal verwalten

Identifikations rummer

72002788-2

Status

g |

P e

¢ Details Férderung - EFRE-Pragramm Hamburg 2021-2027

WEITERE SCHRITTE

Farderprogramm

EFRE-Programm Hamburg 2021-2027

Aungerahite Betrige
18.267. 21 EUR

Bearbeiterfin

Bearkaiterfin

IFB
HAMBURG |

I Hamburgische
Investitions- und
Foérderbank

Service Dakumentenablage Verwaltung &M =

L 28:50

Status
Bawilligt |

Verknipfte Furktionen

Belegliste, Projektpersonal, Vergaben

== Anpaszen S Saortiercn

Geatartet am (Sortisrt]

02.11.2023 >
Gastartet am (Sortiert)
02.11.2023 b

Uber ,Tabelle anpassen® kénnen die anzuzeigenden Spalten verandert werden. So kénnen Sie die

Belegliste selektieren.

IFB ¥
HAMBURG | &=

<

BELEGE

Belege - Ubersicht

72002788

VALIDIERUMGSFEHLER (3)

Belegliste

Belegliste

Ne ~ Typ Version -

A

Statws K

9 ® ®

-
pu

®

200

20

205

209

MA-1001

NA-1002

Drashboard Férderungen
092023
Pauschalkesten fibr 0972023
0972023

Aufgaben

Prej. bez. Betrag

2816642 EUR

20.000,00

281645

42247

3.942,00

Service Dokumentenablage Verwaltung BH =

E 26:29

= Anpamer® | 553 Expart Y Filtern

Anorkannte Kesten 0 Kirrungsbatrag

26.096,02 EUR 2.070,40 EUR
19.000,00 1.000,00

259980 665 +

389,97 azso +
3.285,00 657,00
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7.3Export forderfahige Ausgaben bzw. Kirzungen

I FB | Hamburgische

Investitions- und

HAMBURG | Forderbank

Wenn Sie einsehen mdchten, welche Ausgaben im Rahmen eines Mittelabrufs als forderfahig an-
erkannt wurden, klicken Sie unter den Antragdetails auf die Belegliste und dann auf Export. Sie
kénnen sich die Gesamtbelegliste als CSV-Export oder PDF anzeigen lassen. Aus dieser gehen

beispielsweise die Kiirzungen, sofern vorgenommen, hervor.

Details Férderung - EFRE-Programm Hamburg 2021-2027

IFB

MBURG

ANTRAGSDETAILS AUFGABEN

Antragsdetails

Antragsnummer

Bewilligter Focderbetrog

Geschiftsvorfille

Geschaftsvorfall

Mittelabeuf

Identifikationsnummer

Status
Abgeschlossen

Geschaftsvorfall

EFRE-Programm Hamburg 202

Status
Abgeschlossen

NACHRICHTEN

WEITERE SCHRITTE

Forderprogramm

EFRE-Progra

Ausgerahlte Betrage
EUR

Beorbeiter/in

Bearbeiter/in

Status

| Bewiigt

Verknupfte Funktionen

‘ drojektpersonal, Vergaben

Gestartet am (Sortiert)

Gestartet am (Sortiert)
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!f,&mu% | e Dashboard  Forderungen Aufgaben Service & Support  Dokumentenablage  Verwaltung QB8 ®
¢ Belege - Ubersicht
D 29:47
BELEGE  VALIDIERUNGSFEHLER (0)
Belegliste
Belegliste = Anpassen Y Fitern
Ne Typ Version v Sta-  Originel-Beleg Nummer & Kosten- Rechnungssteller Verwen- Proj. ber. Betrag © Stund P Vergaberel
tus ort dung
— 1 2.000,00 EUR 0,00 EUR
18 1 200 Rechnungsssteller Bleistifte 1.000,00 0,00
GmbH
2B 1 (v 200 Bleistifte AG 1.000,00 0,00
Total 2.000,00
Anlage Belegliste, IFB Hamburg
Beleglisten- [ Nr. Kostenart Belegdatum |Projektbezogener Anerkannter Betrag
Version Betrag
1 7 Fremd- und Sachkosten 112024 7.000,00 EUR 500,00 EUR
1 Fl Fremd- und Sachkosten 12112024 1.000,00 EUR 1.000,00 EUR
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IFB
HAMBURG |

8. Weitere Hinweise zum Kundenportal aus Rickfragen

I Hamburgische
Investitions- und
Forderbank

= Wenn Sie lhren Mittelabruf bei uns eingereicht haben, kénnen Sie Ihre Belege, Vergaben
und das Projektpersonal erneut einsehen. Die Ubersicht finden Sie im Abschnitt Antragsde-
tails unter ,Verkniipfte Funktionen®. Dort klicken Sie auf die gewiinschte Ubersicht (Belege,
Vergaben oder Projektpersonal).

Dashboard Forderungen Aufgaben Service & Support Dokumentenablage Verwaltung

IFB | Berare vy
HAMBURG | Frderton

<

ANTRAGSDETAILS AUFGABEN

Antragsdetails

Antragsnummer

Bewilligter Farderbetrag

Geschéftsvorfille

Geschaftsvorfall
Mittelabruf

Identifikationsnummer

Status

In Erstellung

Geschiftsvorfall

Projektpersonal verwalten

Details Férderung - EFRE-Programm Hamburg 2021-2027

NACHRICHTEN WEITERE SCHRITTE

Férderprogramm

EFRE-Programm Hamburg 2021-2027

Ausgezahite Betrige
0,00 EUR

Bearbeiter/in

Status

Bewilligt

Verkniipfte Funktionen
Belegliste, Projektpersonal, Vergaben

= Anpassen

Gestartet am (Sortiert)
19.02.2025

QB

® 29:35

% Sortieren

= Im Formular Mittelabruf unter ,2. Mittelanforderung zu belegten Ausgaben® wird der anzu-
fordernde Betrag von Ihnen manuell eingegeben. Hier tragen Sie die foérderfahigen Kosten
fur den jeweils aktuellen Mittelabruf ein.
Rechnen Sie beispielsweise Personalpauschalkosten ab, so tragen Sie hier auch die Aus-
gaben ein, die sich aus den geleisteten Stunden und den dazugehérigen Pauschalen erge-

ben.
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Harmburgische

IFB

HAMBURG |

I Hamburgische

Dokumentenablage Verwaltung

Investitions- und
Foérderbank

Q&8 =2

© 29:38

[& 4. Mittelabruf

IFB ieections un 6 i
HAMBURG | mesttons-wd Dashboard Férderungen Aufgaben Service & Support
¢ Mittelabruf
o Formulare
@ 1. Projektpersonal (informatorisch) @ 2. Vergaben @ 3. Belegliste
(@ 5. Erklirungen
Formulare
Mittelabruf
Antragsnummer
Geschiftsvorfall
Nummer des Mittelabrufs
1
2. Mittelanforderung zu belegten Ausgaben
Gesamtanspruch Zuschuss aus bisherigen + EUR 1569.75
aktuellem Mittelabruf '
Max. Auszahlungsbetrag aus aktuellem EUR 1569.75
Mittelabruf (Gesamtanspruch Zuschuss abzgl.
bereits ausgezahltem Zuschuss)
Der Zuwendungsempfinger bittet, den angegebenen Betrag
in Hahe von EUR 1.569,75
auf die angegebene Kontoverbindung zu (iberweisen.
Gesamtauszahlungsbetrag (inkl. bereits EUR 1569.75

* Pflichtfelder

ausgezahltem Zuschuss)

Die Kontoverbindung hat sich seit dem letzten Mittelabruf gedndert:*

® Nein
Ja

@ Die hier eingegebenen Daten werden automatisch gespeichert.
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